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2015-2016 Öğretim yılının 

başlangıcı 
14 Eylül 2015 Pazartesi 

Kurban Bayramı 24 Eylül-27 Eylül 2015 

Cumhuriyet Bayramı 29 Ekim 2015 

Atatürk Haftası 10 Kasım 2015– 16 Kasım 2015 

Öğretmenler Günü 24 Kasım 2015 Salı 

Yılbaşı Tatili 01 Ocak 2016 Cuma 

1. Dönemin Sona Ermesi 22 Ocak 2016 Cuma 

Yarıyıl Tatili 25 Ocak 2016 - 5 Şubat 2016 tarihleri arası 

2.Yarıyıl Başlangıcı 8 Şubat 2016 Pazartesi 

23 Nisan Ulusal Egemenlik ve Ço.Bayramı 23 Nisan 2016 Cumartesi 

19 Mayıs Atatürk’ü An.Gen.ve 

Spor B. 
19 Mayıs 2016 Perşembe 

Öğretim Yılının Sona Ermesi 10 Haziran 2016 Cuma 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GÜNLER EYLÜL/2015 EKİM/2015 KASIM/2015 
Pazartesi  7 14 21 28   5 12 19 26  2 9 16 23/30 

Salı 1 8 15 22 29   6 13 20 27  3 10 17 24 

Çarşamba 2 9 16 23 30   7 14 21 28  4 11 18 25 

Perşembe 3 10 17 24   1 8 15 22 29  5 12 19 26 

Cuma 4 11 18 25   2 9 16 23 30  6 13 20 27 

Cumartesi 5 12 19 25   3 10 17 24 31  7 14 21 28 

Pazar 6 13 20 27   4 11 18 25  1 8 15 22 29 

İş günü 10,5 iş günü 21 iş günü 19 iş günü 

GÜNLER ARALIK/2015 OCAK/2016 ŞUBAT/2016 
Pazartesi  7 14 21 28   4 11 18 25 1 8 15 22 29 

Salı 1 8 15 22 29   5 12 19 26 2 9 16 23  

Çarşamba 2 9 16 23 30   6 13 20 27 3 10 17 24  

Perşembe 3 10 17 24 31   7 14 21 28 4 11 18 25  

Cuma 4 11 18 25   1 8 15 22 29 5 12 19 26  

Cumartesi 5 12 19 26   2 9 16 23 30 6 13 20 27  

Pazar 6 13 20 27   3 10 17 24 31 7 14 21 28  

İş günü 23 iş günü 15 iş günü 16 iş günü 

GÜNLER MART/2016 NİSAN/2016 MAYIS/2016 
Pazartesi  7 14 21 28   4 11 18 25  2 9 16 23/30 

Salı 1 8 15 22 29   5 12 18 26  3 10 17 24/31 

Çarşamba 2 9 16 23 30   6 13 20 27  4 11 18 25 

Perşembe 3 10 17 24 31   7 14 21 28  5 12 19 26 

Cuma 4 11 18 25   1 8 15 22 29  6 13 20 27 

Cumartesi 5 12 19 26   2 9 16 23 30  7 14 21 28 

Pazar 6 13 20 27   3 10 17 24  1 8 15 22 29 
İş günü 23 iş günü 21 iş günü 21 iş günü 

GÜNLER HAZİRAN/2016 TEMMUZ/2016 AĞUSTOS/2016 
Pazartesi  6 13 20 27   4 11 18 25 1 8 15 22 29 

Salı  7 14 21 27   5 12 19 26 2 9 16 23 30 

Çarşamba 1 8 15 22 29   6 13 20 27 3 10 17 24 31 

Perşembe 2 9 15 23 30   7 14 21 28 4 11 18 25  

Cuma 3 10 17 24   1 8 15 22 29 5 12 19 26  

Cumartesi 4 11 18 25   2 9 16 23 30 6 13 20 27  

Pazar 5 12 19 26   3 10 17 24 31 7 14 21 28  

İş günü 8 iş günü   

1. dönem 78,5 iş günü               -                     2. dönem 89  iş günü 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Ortaokul öğrencilerine yönelik matematik ve fen bilimleri 

“Bu Benim Eserim Proje Yarışması” ile ilgili iş ve işlemlerin 

yapılması 

02 Ocak 

31 Aralık 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Çeşitli kamu, kurum ve kuruluşlarca yarışma, sergi, konser 

vb. etkinliklerin düzenlenmesi taleplerinin 

değerlendirilmesi ve uygun görülenlere izin verilmesi 

02 Ocak 

31 Aralık 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Okul Sütü Programı kapsamında 2014-2015 eğitim- öğretim 

yılının ikinci döneminde, bağımsız anaokulu, anasınıfı ve 

ilkokul öğrencilerine pazartesi, çarşamba ve cuma 

günlerinde, haftada 3 gün süreyle 200 ml ambalajlı, yağlı, 

sade UHT içme sütü dağıtılması ve Okul Sütü Modülü’ne 

okulların düzenli veri girişi yapmalarının sağlanması 

02 Ocak 

31 Aralık 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

DynEd İngilizce Dil Eğitimi Sistemine ilişkin iş ve işlemlerin 

devam etmesi 

02 Ocak 

31 Aralık 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Kurum Standartları veri girişlerinin kontrol edilmesi ilçe 

okullarına ait sorgulama Raporunun Kurum Standartları 

Modülünden alınması 

02 Ocak 

31 Aralık 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Atatürk’ün Denizli’yi ziyareti. Okullarda etkinlikler, pano 
çalışmaları. 

4 Şubat 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Bu Benim Eserim Öğrenci Projelerinin başvurusu ve okul 

idarecilerince onaylanması, ilçe çalışma gruplarınca ön 

değerlendirilmesi 

1 Aralık 

15 Şubat 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Öğrencilerin, yerleştirilecekleri okulları belirlemek üzere 

Mart ayında ilçe millî eğitim müdürünün görevlendireceği 

şube müdürünün başkanlığında, eğitim bölgesindeki 

okulların özelliklerine göre seçilen en çok beş okul 

müdüründen ilçe öğrenci yerleştirme komisyonlarının 

oluşturulması ve Kurum Standartları Standart Raporunun 

girişinin yapılması 

01 Mart  

31 Mart 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Okul Sütü İlçe İcmalinin (Ek-2 ) İl Milli Eğitim Müdürlüğüne 

gönderilmesi 
1-3 Mart 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Üç aylık burs ücretlerinin dağıtılması ile ilgili işlemleri 

Bakanlık ve İl Milli Eğitim Müdürlüğü'nün talimatları 

doğrultusunda yürütmek. 

16 Mart 23 

Mart 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Bu Benim Eserim Öğrenci Projelerinin bölge çalışma 

gruplarınca ön değerlendirmesi 

23 Mart 27 

Mart 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Bu Benim Eserim Projesinin Bölge Bilim Kurullarınca 

değerlendirilmesi ve Bölge Sergisine Katılacak 

Projelerin belirlenmesi 

30 Mart 20 

Nisan 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlçemizdeki Okul Öncesi Eğitim kurumlarının ücretlerini 

tespit etmek üzere ücret tespit komisyonu kurulması ve 

ücretlerin tespit edilmesi 

01 Nisan 

30 Nisan 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Okul Sütü İlçe İcmalinin (Ek-2 ) İl Milli Eğitim 

Müdürlüğüne gönderilmesi 
  1-3 Nisan 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Geçmiş yıllardan burs ücreti alması gereken öğrencilere 

ek burs ücreti gönderilmesi ve ödenek gönderme 

belgesinin miktar ve numaralarının valiliklere 

bildirilmesi 

 20 Nisan 

 18 Aralık 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Okul Öncesi eğitim kurumlarında tespit edilen ücretlerin  

Valilik onayının alındıktan sonra internet sitesinde 

yayımlanması 

15 Mayıs 

 31 Mayıs 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Okul Sütü İlçe İcmalinin (Ek-2 ) İl Milli Eğitim 

Müdürlüğüne gönderilmesi 
 1-3 Mayıs 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Burs hizmetleri ile ilgili yapılması gereken hususları 

içeren Bakanlık Genelgesinin incelenmesi 

18 Mayıs 

 25 Mayıs 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Üç aylık burs ücretlerinin dağıtılması ile ilgili işlemleri 

Bakanlık ve İl Milli Eğitim Müdürlüğü'nün talimatları 

doğrultusunda yürütmek. 

 26 Mayıs 

 05 Haziran 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Bu Benim Eserim Projesinin Ankara’da Final Sergisi 
2 Haziran 
3 Haziran 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Okul öncesi yaz eğitimi başvurularının alınması 
 01 Haziran 

 30 Haziran 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Bu Benim Eserim Projesinin Ödül Töreni 04 Haziran 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

ŞÖK Toplantısı (sınıf geçecek/kalacak öğrencilerin 

görüşülmesi) 

 08 Haziran 

 12 Haziran 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

e-Okul sistemi üzerinden e-kayıt yöntemiyle yapılan 

ilkokul 1. ve 5. sınıflara aday kayıtların yapılması ve 

anasınıfı için kayıtların başlaması 

15 Haziran 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Meslekî çalışmalar 
15 Haziran 

 30 Haziran 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Kurum Standartları Standart Raporu’nun, Kurum 

Standartları Modülü’nden alınması 

Temmuz 
Ağustos 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlköğretim kurumlarında boş kontenjanların e-Okul 

sisteminde ilan edilmesi 
01 Eylül 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Meslekî çalışmalar 
01 Eylül 11 

Eylül 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Anasınıfı, İlkokul 1. sınıf ve ortaokul 5. sınıf 

öğrencilerine uyum eğitimi yapılması 

07 Eylül 

 11 Eylül 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Üç aylık burs ücretlerinin dağıtılması ile ilgili işlemleri 

Bakanlık ve İl Milli Eğitim Müdürlüğü'nün talimatları 

doğrultusunda yürütmek. 

07 Eylül  

18 Eylül 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlköğretim Haftası 
14 Eylül  

18 Eylül 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Boş Kontenjanı bulunan ilköğretim okullarına kayıt 

bölgesi dışından nakil işlemlerinin yapılması 
15 Eylül 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlçe Millî Eğitim Komisyonu’nun oluşturulması 
15 Eylül  

15 Ekim 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Üç aylık burs ücretlerinin dağıtılması ile ilgili işlemleri 

Bakanlık ve İl Milli Eğitim Müdürlüğü'nün talimatları 

doğrultusunda yürütmek. 

16 Kasım  

07 Aralık 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlçe Milli Eğitim Komisyonu Toplantıları (3 Ayda bir) 

İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlükleri Yönetmeliği 25-5 

Madde Gereği 

Aralık 

Mart 

Haziran 

Eylül 

 



ORTA ÖĞRETİM HİZMETLERİ ŞUBESİ  
2016 YILI İŞ TAKVİMİ 

11 

 

 

 

SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Okul Öğrenci Meclisi başkanlık divanı oluşumları, 

Okul Başkanları ve İlçe Başkanının seçilmesi 
Ekim 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Ortaöğretim kurumlarında uygulanmakta olan derslerin 

öğretim programları hakkındaki görüşlerin İl Milli Eğitim 

Müdürlüğü'ne bildirilmesi 
02 Ocak 

 29 Mayıs 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Ortaöğretim kurumlarında uygulanan haftalık ders 

çizelgeleri hakkındaki  görüşlerin İl Milli Eğitim 

Müdürlüğü'ne bildirilmesi 

02 Ocak 

 29 Mayıs 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Trafik ve Yol Güvenliği Projesi’nin uygulanması / 

izlenmesi 

02 Ocak 

 15 Haziran 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Pansiyon ve Burs Hizmetlerinin izlenmesi/ 

değerlendirilmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Ortaöğretim Genel Müdürlüğü tarafından yürütülmekte 

olan projeler ile İl Milli Eğitim Müdürlüğünce hazırlanıp 

İlçemizde uygulanan proje çalışmalarının takibi / 

yürütülmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Yükseköğretime Geçiş Sınavı Sonuçlarının İzlenmesine 

Yönelik Çalışmalar yapılması 

02 Ocak  

31 Aralık 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Eğitimde niteliğin artırılmasına yönelik izleme ve 

değerlendirme çalışmaları yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Geleceğin Kan Bağışçılarının Kazanımı Projesi’nin 

uygulanması / izlenmesi 

02 Ocak  

31 Aralık 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Ortaöğretimin eğitim ve öğretim boyutuna yönelik; 

araştırma, planlama ve kalite geliştirme çalışmaları 

yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Eğitimde imkân ve fırsat eşitliğini artıracak çalışmalar 

yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Üniversite tanıtımları ile ilgili iş ve işlemlerin 
yürütülmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Yüksek Öğretim Kurumu ve Öğrenci Seçme ve 

Yerleştirme Merkezi ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi 

02 Ocak  

31 Aralık 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Öğrenci yerleştirme/nakli iş ve işlemlerinin yapılması 
02 Ocak  

31 Aralık 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Millî Eğitim Bakanlığı İlköğretim ve Ortaöğretim 

Kurumlan Sosyal Etkinlikler Yönetmeliği çerçevesinde 

yapılacak olan etkinliklerin gerçekleştirilmesi / 

izlenmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

2015-2016 Eğitim-Öğretim yılı İlçe Öğrenci Disiplin 

Kurulu Birinci Dönem Sonu Toplantısı’nın yapılması 

02 Şubat 

 09 Şubat 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Atatürk’ü Anma ve Gençlik ve Spor Bayramı iş ve 

işlemlerin İlçe Gençlik ve Spor Müdürlüğü ile uyumlu 

olarak yürütülmesi 

04 Mayıs 

 19 Mayıs 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

2015-2016 eğitim-öğretim yılı için tespit edilen, 

Ortaöğretim 9’ uncu sınıf öğrenci kontenjanlarının 

onaylanması 

04 Mayıs 

 30 Haziran 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

2015-2016 Eğitim-Öğretim yılı İl Zümre Başkanları 

Kurulu Sene Sonu Toplantısı’nın yapılması 

01 Haziran 

30 Haziran 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

2015-2016 eğitim-öğretim yılı İlçe Öğrenci Disiplin 

Kurulu İkinci Dönem Sonu Toplantısı’nın yapılması 

15 Haziran 

 30 Haziran 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

2016-2017 eğitim-öğretim yılı Çalışma Takvimi’nin 

hazırlanması 

 1 Temmuz 

 20 Ağustos 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Parasız  Yatılılıktan Bursluluğa Geçiş başvurularının 

onaylanması, okul ve ilçe onayları 

03 Ağustos 

15 Ağustos 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Uluslararası ve İl genelindeki yarışmalarda dereceye 

giren ekip ve öğrencilerin ödüllendirilmesi için 

komisyon oluşturulması; ödüllendirmenin 

gerçekleştirilmesi  

03 Ağustos  

09 Ekim 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Zafer Bayramı iş ve işlemleri için İlçe Jandarma 
Komutanlığı ile işbirliği 

15 Ağustos 

 30 Ağustos 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Ortaöğretime Uyum Programının (Projesinin) 

uygulanması ve izlenmesi 

01 Eylül  

21 Eylül 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

2015-2016 eğitim-öğretim yılı için Öğrenci İlçe Disiplin 

Kurulu’nun oluşturulması 

01 Eylül 

 30 Eylül 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

2015-2016 Eğitim-öğretim yılı İl Zümre Başkanları 

Kurulu sene başı toplantısının yapılması 

01 Eylül 

 30 Eylül 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Cumhuriyet Bayramı iş ve işlemlerin yürütülmesi 
01 Ekim 

 29 Ekim 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

Burslu okuma hakkı kazanan öğrencilerin e-Burs 

Modülü üzerinden onay / red işlemlerinin yapılması 

01 Ekim  

31 Ekim 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

İl Öğrenci Meclisi Başkanlık Divanı Seçimleri 
02 Kasım 

 31 Aralık 

Ortaöğretim 

Hizmetleri 

Şubesi 

4006 TÜBİTAK Bilim Fuarları Projesi kapsamında, 

okullar tarafından yapılacak iş ve işlemlerin takip 

edilmesi/proje sergilerinin organize edilmesi 

17 Kasım  

12 Haziran 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

3308 Sayılı Meslekî Eğitim Kanunu çerçevesinde 

yapılacak çalışmaların yürütülmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Uzmanlaşmış Meslek Edindirme Merkezleri Projesi 

(UMEM) kapsamındaki iş ve işlemlerin yürütülmesi, 

İŞKUR Meslek Kursları çalışmaları 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Meslekî ve Teknik Eğitim okullarında DynEd İngilizce 

eğitim programının aktif kullanımının sağlanması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Millî Eğitim Bakanlığı ile Sağlık Bakanlığı arasında 

imzalanan “Okul Sağlığı Hizmetleri” işbirliği protokolü 

kapsamındaki iş ve işlemlerin yürütülmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Millî Eğitim Bakanlığı ile Sağlık Bakanlığı arasında 

imzalanan “Beyaz Bayrak” işbirliği protokolü 

kapsamındaki iş ve işlemlerin yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

“Okul kantinlerinin denetimi ve uygulanacak hijyen 

kuralları” ile “Okul kantinlerindeki gıda satışı” 

konularında duyurusu yapılan hususlara yönelik iş ve 

işlemlerin yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Millî Eğitim Bakanlığı ile Sağlık Bakanlığı arasında 

imzalanan “Beslenme Dostu Okullar Programı” işbirliği 

protokolü kapsamındaki iş ve işlemlerin yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Sağlık Bakanlığı koordinesinde hazırlanan “Ulusal 

Eylem Programı” kapsamındaki el hijyeni konusunda 

duyurusu yapılan iş ve işlemlerin yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Millî Eğitim Bakanlığı, Sağlık Bakanlığı ve Çocuk 

Endokrinolojisi ve Diyabet Derneği arasında imzalanan 

“Okullarda Diyabet Eğitimi Programı” işbirliği 

kapsamındaki iş ve işlemlerin yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Protokol kapsamında yürütülen “Ağız ve Diş Sağlığı 

Bilincinin Geliştirilmesi Projesi”nin iş ve işlemlerinin 

yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Protokol kapsamında yürütülen “Gençlerde Hijyen ve 

Cilt Sağlığı Bilincinin Geliştirilmesi Projesi”nin iş ve 

işlemlerinin yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Protokol kapsamında yürütülen ’’Ergenlik Dönemi 

Değişim (ERDEP) Projesi”nin iş ve işlemlerinin 

yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

2015-2016 Eğitim- öğretim yılında Meslekî ve Teknik 

Ortaöğretim okullarının ilgili programlarına “2015 Temel 

Eğitimden Ortaöğretime Geçiş Uygulaması Tercih ve 

Yerleştirme Kılavuzu” doğrultusunda alınacak öğrenci 

kontenjanlarının belirlenmesi 

03 Haziran 

 31 Temmuz 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Meslekî ve Teknik Ortaöğretimde Parasız Yatılılıktan 

Bursluluğa Geçiş başvurularının öğrencilerden e-Burs 

Modülü üzerinden elektronik ortamda alınması 

 08 Haziran 

 31 Temmuz 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Meslekî ve Teknik Ortaöğretim okullarında Parasız 

Yatılılıktan Bursluluğa Geçiş işlemlerinin e-Burs Modülü 

üzerinden yapılması 

03 Ağustos 

 15 Ağustos 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 

Meslekî ve Teknik Ortaöğretim okullarında burs almaya 

hak kazanan ortaöğretim öğrencileri ile ilgili iş ve 

işlemlerin e-Burs Modülü üzerinden yapılması 

10 Ağustos 

 16 Kasım 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Din Kültürü ve Ahlak Bilgisi ile imam hatip liseleri 

meslek derslerini daha etkin ve verimli işlemek için 

öğretmen ve öğrencilerin hizmetlerine sunulmak üzere 

materyal geliştirmek için İl Milli Eğitim Müdürlüğünün 

ilgili birimleri ile  görüşmeler yapıp takibinin sağlanması 

02 Ocak 

 30 Ocak 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Okullarımızın tanıtımıyla ilgili eylem planının 

hazırlanmasında ve uygulanmasında ilgili kurumlarla 

görüşmelerin yapılması 

02 Ocak 

 28 Şubat 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

İstiklal Marşının Kabul Edildiği Günü ve Mehmet Akif 

Ersoy’u Anma Günü ve 18 Mart Çanakkale Zaferi ve 

Şehitleri Anma Programlarının çalışmalarının 

yürütülmesi, uygulanması ve ilçe raporunun İl Milli 

Eğitim Müdürlüğü'ne sunulması. 

02 Ocak 

 06 Nisan 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

2016-2017 Eğitim Öğretim yılı için yatılı öğrenci 

kontenjanlarının belirlenmesi 

02 Ocak  

30 Nisan 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

2023 Vizyonu, Denizli Çalıştay Raporunda tespit edilen 

hedefler doğrultusunda yürütülmesi 

02 Ocak 

 30 Nisan 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlçemiz Atatürk Ç.P.A.L. İmam Hatip Bölümü öğrencileri 

arasında “Hafızlık ve Ezanı Güzel Okuma, Kur’an-ı 

Kerim’i Güzel Okuma, yarışmalarının gerçekleştirilmesi 

için iş ve işlemlerin yapılması 

02 Ocak 

 17 Mayıs 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlçemiz Atatürk Ç.P.A.L. İmam Hatip Bölümü öğrencileri 

arasında Arapça Bilgi ve Etkinlik yarışmalarının 

gerçekleştirilmesi için iş ve işlemlerin yapılması 

02 Ocak 

 29 Mayıs 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlçemiz Atatürk Ç.P.A.L. İmam Hatip Bölümü öğrencileri 

arasında yapılan Hutbe Okuma Yarışmalarının 

gerçekleştirilmesi için iş ve işlemlerin yapılması 

02 Ocak  

29 Mayıs 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Genel Müdürlüğümüz adına, Türkiye Yeşilay Cemiyeti ile 

Millî Eğitim Bakanlığının hayata geçirdiği “Türkiye 

Bağımlılıkla Mücadele Eğitim Programı”yla birlikte 

öğrencileri; her türlü bölücü, yıkıcı etki ve davranışlarla 

sigara, alkol, uyuşturucu vb. zararlı alışkanlıklardan 

korumak için gerekli çalışmaların yapılması ve okullara 

bildirilmesi  

02 Ocak 

 31 Aralık 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Talim Terbiye Kurulu Başkanlığı, Din Öğretimi Genel 
Müdürlüğü ve ÖNDER tarafından imzalanan protokol 
kapsamında okullara Z Kütüphane kurulmasıyla ilgili iş 
ve işlemlerin yürütülmesi, ilçemizde oluşturulabilecek 
kütüphane için hayırsever yardımı bulunması 

02 Ocak 

31 Aralık 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Öğrenci yerleştirme/nakli iş ve işlemlerinin yapılması 
2 Ocak 

 31 Aralık 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Kurum Standartları Sorgulama Raporunun Kurum 

Standartları Modülünden alınması 

2 Ocak 

 31 Aralık 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Din Öğretimi Genel Müdürlüğü tarafından yürütülmekte 

olan projeler ile Denizli İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

tarafından hazırlanıp  ilçemizde uygulanan proje 

çalışmalarının takibi / yürütülmesi 

2 Ocak  

31 Aralık 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Pansiyon ve Burs Hizmetlerinin izlenmesi/ 

değerlendirilmesi 

2 Ocak 

 31 Aralık 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Çeşitli kamu, kurum ve kuruluşlarca yarışma, sergi, 

konser vb. etkinliklerin düzenlenmesi taleplerinin 

değerlendirilmesi ve uygun görülenlere izin verilmesi. 

2 Ocak 

 31 Aralık 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

DynEd İngilizce Dil Eğitimi Sistemin ilişkin iş ve 

işlemlerin devam etmesi 

2 Ocak 

 31 Aralık 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Millî Eğitim Bakanlığı İlköğretim ve Ortaöğretim 

Kurumlan Sosyal Etkinlikler Yönetmeliği çerçevesinde 

yapılacak olan etkinliklerin gerçekleştirilmesi / izlenmesi 

2 Ocak 

 31 Aralık 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Türkiye Değer Ödülleri “Yardımseverlik” temalı 

yarışmanın tüm okullarca katılımının sağlanması, iş ve 

işlemlerin yapılarak İl Milli Eğitim Müdürlüğüne 

bildirilmesi 

14 Ocak 

 11 Mayıs 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

2016-2017 eğitim öğretim yılı için yatılı öğrenci 

kontenjanlarının belirlenmesi 

02 Şubat 

 30 Nisan 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlçemiz Atatürk Ç.P.A.L. İmam Hatip Bölümü eğitim-

öğretimin kalitesini artırmak için tüm idareci ve 

öğretmenlere yönelik konferans düzenlenmesi 

02 Şubat 

 27 Şubat 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Öğretmen ve öğrencilerin imam hatip liselerinden 

memnuniyet düzeylerinin değerlendirilmesi için anket 

çalışmaların yapılması 

02 Mart  

31 Mart 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Kutlu Doğum Haftası vesilesi ile okullarımızda 

gerçekleştirilecek etkinlikler ve uygulamaların titizlikle 

yürütülmesini sağlamak 

27 Mart 

 17 Nisan 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Ortaokul ve liselerde din, ahlak ve değerler alanına ait 
ders kitapları  İlçemiz Atatürk Ç.P.A.L. İmam Hatip 
Bölümünde okutulan meslek dersleri ders kitaplarının 
değerlendirilmesi için okul müdürleri ile toplantı 
yapılması 

06 Nisan 

 25 Aralık 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlçemiz Atatürk Ç.P.A.L. İmam Hatip Bölümünde 

öğrenim gören burslu öğrencilere ait 2016/1.Dönem 

burs ödemelerinin yapılması ile ilgili iş ve işlemlerin 

yapılması 

11 Nisan 

 18 Nisan 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

2016-2017 eğitim-öğretim yılı için tespit edilen imam 

hatip liseleri 9’ uncu sınıf öğrenci kontenjanlarının 

onaylanması 

04 Mayıs 

 30 Haziran 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Eğitim öğretim yılı sonunda DKAB, İHO ve meslek 

dersleri öğretmenlerinin öğretim programlarında meslek 

ve kültür dersleri ile ilgili çalıştayların ve seminerlerinin 

okullarda uygulanması 

01 Haziran 

 31 Aralık 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

2015-2016 Eğitim-Öğretim yılı İl Zümre Başkanları 

Kurulu Sene Sonu Toplantısı’nın yapılması 

01 Haziran  

30 Haziran 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

İmam hatip liselerinde öğrenim gören ve parasız 

yatılılıktan bursluluğa geçmek isteyen öğrencilerin 

geçiş başvurularının e-Burs Modülünden yapılması 

01 Temmuz  

28 Ağustos 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

İmam hatip liselerinde öğrenim gören burslu öğrencilere 

ait 2016/2 burs ödemelerinin yapılması ile ilgili iş ve 

işlemlerin yapılması 

 20 Temmuz 

 30 Temmuz 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

İmam hatip lisesi öğrencilerinden bursluluğu 

kazananların burs onay-red işlemlerinin yapılması 

01 Eylül  

31 Ekim 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

 2016 Haziran ve Eylül aylarında gerçekleştirilen 
“Meslekî Gelişim Semineri” raporlarının oluşturulup İl 
Milli Eğitim Müdürlüğüne sunulması 

01 Eylül 

 09 Ekim 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

İmam hatip liselerinde öğrenim gören burslu öğrencilere 

ait 2016/3 burs ödemelerinin yapılması ile ilgili iş ve 

işlemlerin yapılması 

19 Ekim 

 31 Ekim 

Din Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

İmam hatip liselerinde öğrenim gören burslu öğrencilere 

ait 2016/4 burs ödemelerinin yapılması ile ilgili iş ve 

işlemlerin yapılması 

21 Aralık 

 31 Aralık 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Özel Eğitim ve 

Rehberlik 

Hizmetleri 

Şubesi 

Öğretmenlere yönelik hizmet içi eğitimler 
02 Ocak 

 31 Aralık 

Özel Eğitim ve 

Rehberlik 

Hizmetleri 

Şubesi 

Özel yetenekli bireylerin eğitimine yönelik çalışmalar, 

ilgili kurumlarla yazışmalar ve işbirliği 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Özel Eğitim ve 

Rehberlik 

Hizmetleri 

Şubesi 

Meslekî rehberlik hizmetlerine ilişkin çalışmaların 

yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Özel Eğitim ve 

Rehberlik 

Hizmetleri 

Şubesi 

Toplumsal düzeydeki felaket ve afet durumları ile 

okullardaki risklere yönelik koruyucu önleyici tedbirler 

alınması, risklere maruz kalanlara etkili müdahale 

hizmetlerinin sağlanması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Özel Eğitim ve 

Rehberlik 

Hizmetleri 

Şubesi 

Mevzuatın uygulanmasında görülen tereddüt ve 
problemleri gidermek üzere görüş bildirilmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Özel Eğitim ve 

Rehberlik 

Hizmetleri 

Şubesi 

Okul rehberlik ve psikolojik danışmanlık servislerinde 

görev yapan rehber öğretmenlerin yürüttükleri 

faaliyetlerin değerlendirilmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Özel Eğitim ve 

Rehberlik 

Hizmetleri 

Şubesi 

Eğitsel ve Meslekî rehberlik kapsamında öğrencilere, 

velilere ve öğretmenlere yönelik İl Milli Eğitim 

Müdürlüğünce hazırlanan broşürlerin dağıtılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Özel Eğitim ve 

Rehberlik 

Hizmetleri 

Şubesi 

Güncellenen Özel Eğitim ve Rehberlik Hizmetleri 

Yönetmeliğinin incelenmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Özel Eğitim ve 

Rehberlik 

Hizmetleri 

Şubesi 

Özel eğitim ihtiyacı olan öğrencilerin yatılı okul 

başvuruları için gerekli işlemlerin mevzuata uygun 

yapılması 

01 Haziran 

30 Eylül 

Özel Eğitim ve 

Rehberlik 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlçe Özel Eğitim Hizmetleri Kurulu toplantısının 
yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Hayat Boyu 
Öğrenme 
Hizmetleri 
Şubesi 

Okullar Hayat olsun Projesi Yürütme Kurulu 

Toplantıları; 

 İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü: Okullar Hayat Olsun Proje 

Yürütme Kurulu toplantısı 

29 Nisan 

Hayat Boyu 
Öğrenme 
Hizmetleri 
Şubesi 

Açık Öğretim Ortaokulu 2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı 

III. dönem sınavı 
28 Haziran 

Hayat Boyu 
Öğrenme 
Hizmetleri 
Şubesi 

Okullar Hayat Olsun Projesi Yürütme Kurulu 

Toplantıları: 

İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü: Okullar Hayat Olsun Projesi 

Yürütme Kurulu toplantısı 

21 Temmuz 

Hayat Boyu 
Öğrenme 
Hizmetleri 
Şubesi 

Açık Öğretim Ortaokulu 2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı 
I.Dönem yeni kayıt ve kayıt yenileme işlemleri 

27 Temmuz  

04 Eylül 

Hayat Boyu 
Öğrenme 
Hizmetleri 
Şubesi 

Açık Öğretim Ortaokulu 2015-2016Eğitim-Öğretim Yılı 

II. dönem yeni kayıt ve kayıt yenileme işlemlerinin bitişi 

13 Şubat 

Hayat Boyu 
Öğrenme 
Hizmetleri 
Şubesi 

İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü: Halk Eğitimi ve Hayat Boyu 

Öğrenme Planlama Komisyonu Toplantısı 
24 Şubat 

Hayat Boyu 
Öğrenme 
Hizmetleri 
Şubesi 

Halk Eğitimi ve Hayat Boyu Öğrenme Planlama 

Komisyonu Toplantıları 

Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü: Halk Eğitimi ve Hayat 

Boyu Öğrenme Planlama Komisyonu toplantıları 

15 Nisan 

Hayat Boyu 
Öğrenme 
Hizmetleri 
Şubesi 

Okullar Hayat Olsun Projesi Yürütme Kurulu 

Toplantıları: 

İlçe Millî Eğitim Müdürlüğü :Okullar Hayat Olsun 

Projesi Yürütme Kurulu toplantısı 

17 Nisan 

Hayat Boyu 
Öğrenme 
Hizmetleri 
Şubesi 

Açık Öğretim Ortaokulu 2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı 

III. dönem yeni kayıt ve kayıt yenileme işlemleri 

20 Nisan 

 20 Mayıs 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Özel Öğretim 

Kurumlan 

Hizmetleri 

Şubesi 

Direksiyon uygulama sınavlarının uygulama 

kontrollerinin pistlerin kontrol edilmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Özel Öğretim 

Kurumlan 

Hizmetleri 

Şubesi 

Direksiyon uygulama sınavlarında görev alacak 

personelin belgelerinin kontrol edilmesi, yeni göreve 

başlayanlardan belgesi olanların tespiti 

02 Ocak 

 31 Aralık 

ÖZEL ÖĞRETİM KURUMLARI ŞUBESİ 

2016 İŞ TAKVİMİ 
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BİLGİ İŞLEM ŞUBESİ 

2016 İŞ TAKVİMİ 

 

SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

İhtiyaç analizlerinin yapılarak yıllık çalışma planlarının 

hazırlanması; bu çalışmalara uygun Kamu Hizmet 

Standardı’nın hazırlanması 

02 Ocak  

09 Ocak 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Bilişim sistemleri ile ilgili sorun alanlarının ve çözüm 

önerilerinin 2015 Yıl Sonu Değerlendirme Raporu olarak 

hazırlanıp İl Milli Eğitim Müdürlüğüne elektronik 

ortamda gönderilmesi 

02 Ocak 

 09 Ocak 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Bölge Sınav Koordinasyon Kurulu’ nun / Bölge Sınav 

Yürütme Komisyonu’ nun oluşturulması 

02 Ocak 

 09 Ocak 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Öğrencilerin ve öğretmenlerin akıllı tahta-tablet 

kullanımları ile ilgili çalışmalarının yapılması 

02 Ocak 

 30 Nisan 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Müdürlüğümüz web sitesinin; sürekli, güncel ve 7/24 

erişilebilir olmasının sağlanması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Müdürlüğümüze bağlı okul ve kurumların web sitesinin; 

sürekli, güncel ve 7/24 erişilebilir olmasının sağlanması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Müdürlüğümüzün elektronik ortam şifrelerinin değiştirilerek 

güvenli şifreleme ile güncellenmesi 
Ocak 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

İl Milli Eğitim Müdürlüğü ile Müdürlüğümüz personelinin 

e-imza işlemlerinin yapılması ve koordinesinin 

sağlanması 

02 Ocak  

31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Müdürlüğümüzün ağ alt yapılarının iyileştirilmesi, 

bakımının yapılması, okulların ağ alt yapılarının 

iyileştirilmesine katkı sağlanması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Müdürlüğümüz ile İl Millî Eğitim Müdürlüğü Doküman 

Yönetim Sistemi ile ilgili iş ve işlemlerinin yürütülmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Resmi örgün eğitimde okuyan tüm öğrencilerin iş ve 

işlemlerinin elektronik ortamda takip edilmesi  

gerçekleştirilmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Yeni teknolojilerin, mevcut sistemlerimize entegre 

edilmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

MEBBİS modülündeki yetkilerin, ilgili şubelere ve 

kişilere güvenli bir şekilde paylaştırılması ve sistem 

üzerinden takibinin yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Mevzuata aykırı şekilde veri girişi yapan, güvenlik 

tehdidi oluşturan, gizlilik ihlalini bozan kurum veya 

personel hakkında yasal işlemlerin başlatılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Bilgi ve sistem güvenliği ile ilgili çalışmaların, ‘Bilgi ve 

sistem Güvenliği Yönergesi” ne göre yürütülmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Müdürlüğümüze alınacak bilişim teknolojileri 

ekipmanlarının teknik şartnamesinin hazırlanması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

BİLGİ İŞLEM ŞUBESİ 

2016 İŞ TAKVİMİ 
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BİLGİ İŞLEM ŞUBESİ 

2016 İŞ TAKVİMİ 

 

SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Müdürlüğümüz personeline ‘Otomasyon Sistemleri’ 

konusunda eğitim verilmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Bilgi işlem sistemleri yönetiminde herhangi bir bilgiye 

sahip personelin görevden ayrılması durumunda, 

sistem kullanıcısının ve parolaların silinmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

EBA (Eğitim Bilişim Ağı) Projesi ile ilgili iş ve işlemlerin 

gerçekleştirilmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

e-Twinnig (e-Eşleştirme) Projesi ile ilgili iş ve işlemlerin 

gerçekleştirilmesi 

02 Ocak 

31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

FATİH (Fırsatları Arttırma ve Teknolojiyi İyileştirme 

Hareketi) Projesi ile ilgili iş ve işlemlerin 

gerçekleştirilmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

EBA Kısa Film Yarışması ile ilgili iş ve işlemlerin 

gerçekleştirilmesi 

10 Ocak 

 31 Mayıs 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

İl Milli Eğitim Müdürlüğünce İl genelinde 9, 10, 11 ve 12. 

sınıflar için ‘Öğrenci Kazanımlarını Ölçme ve 

Değerlendirme Sınavı’nın yapılması 

12 Şubat 



31 

İ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Scientix Projesi ile ilgili iş ve işlemlerin 
gerçekleştirilmesi 

02 Mart  

12 Haziran 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

İl Milli Eğitim Müdürlüğünce İl Genelinde 5, 6, 7 ve 8. 

sınıflar için ‘Öğrenci Kazanımlarını Ölçme ve 

Değerlendirme Sınavı’ nın yapılması 

16 Nisan 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

İl Milli Eğitim Müdürlüğünce İl Genelinde 12. sınıflar için 

‘Öğrenci Kazanımlarını Ölçme ve Değerlendirme 

Sınavı”nın yapılması 

28 Nisan 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

2015-2016 eğitim öğretim yılı “Ortaöğretime Geçiş Ortak 

Sınavlan”nın yapılması 

29 Nisan 
30 Nisan 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

İl Milli Eğitim Müdürlüğünce İl Genelinde 9, 10 ve 11. 

sınıflar için ‘Öğrenci Kazanımlarını Ölçme ve 

Değerlendirme Sınavı”nın yapılması 

14 Mayıs 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

2015-2016 eğitim öğretim yılı “Ortaöğretime Geçiş Ortak 

Sınavları -2” nin (Mazeret Sınavlarının) yapılması 

16 Mayıs 
17 Mayıs 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

2016 Parasız Yatılılık ve Bursluluk Sınavı (5, 6, 7, 9,10 ve 

11. sınıflar)’nın yapılması 
13 Haziran 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

EBA Çizgi Karikatür Yarışması ile ilgili iş ve işlemlerin 

gerçekleştirilmesi 

14 Eylül 

 31 Aralık 

BİLGİ İŞLEM ŞUBESİ 

2016 İŞ TAKVİMİ 
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BİLGİ İŞLEM ŞUBESİ 

2016 İŞ TAKVİMİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

İl Milli Eğitim Müdürlüğünce İl Genelinde 5, 6, 7 ve 8. 

sınıflar için ‘Öğrenci Kazanımlarını Ölçme ve 

Değerlendirme Sınavı’nın yapılması 

02 Kasım 

 13 Kasım 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

2015-2016 eğitim öğretim yılı “Ortaöğretime Geçiş Ortak 

Sınavlarının yapılması 

25 Kasım 
26 Kasım 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

2015-2016 eğitim öğretim yılı “Ortaöğretime Geçiş Ortak 

Sınavları -2”nin (Mazeret Sınavlarının) yapılması 

12 Aralık 
13 Aralık 

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Tüm Bakanlıklara bağlı/ilgili kurum ve kuruluşlarla 

yapılacak olan protokollü sınavlar 
Sınav 

BİLGİ İŞLEM ŞUBESİ 

2016 İŞ TAKVİMİ 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi Yönetici 

Atama Birimi 

Millî Eğitim Bakanlığı Merkez ve Taşra Teşkilatı 

Personeli Görevde Yükselme Sınavı başvuruların 

alınması (Makamca uygun görülmesi halinde) 

02 Ocak 

 31 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi Personel 

Atama Birimi 

Millî Eğitim Bakanlığı Merkez ve Taşra Teşkilatı 
Personeli Unvan Değişikliği Sınavı başvuruların 
alınması 

Bakanlığın 
Uygun 

Gördüğü 
Tarihlerde 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi Yönetici 

Atama Birimi 

Taşra teşkilatı yöneticilerinin bölge hizmetine bağlı yer 

değiştirmesi 

01 Haziran 
 30 Haziran 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi Yönetici 

Atama Birimi 

Taşra teşkilatı yöneticilerinin isteğe bağlı yer 

değiştirmesi 

 1 Temmuz 
31Temmuz 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi Yönetici 

Atama Birimi 

Müdür görevlendirilme işlemlerinin yapılması 
02 Ocak 

 30 Haziran 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi Yönetici 

Atama Birimi 

Müdür yardımcısı görevlendirilme iş ve işlemlerinin 

yapılması 

02 Ocak 
 31 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Öğretmen 

Atama ve Yer 

Değiştirme 

Birimi 

İl içi, iller arası isteğe bağlı ve zorunlu çalışma 

yükümlülüğüne bağlı eğitim öğretim hizmetleri sınıfı 

personelinin yer değiştirme işlemlerinin yapılması 

01 Mayıs  
30 Haziran 

İNSAN KAYNAKLARI ŞUBESİ 
2016 İŞ TAKVİMİ 
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BİLGİ İŞLEM ŞUBESİ 

2016 İŞ TAKVİMİ 

 

 

SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Öğretmen 

Atama ve Yer 

Değiştirme 

  Birimi 

Eğitim öğretim hizmetleri sınıfı personelinin özür 

durumuna bağlı yer değiştirme işlemlerinin yapılması 

01 Temmuz  
31 Ağustos 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Öğretmen 

Atama ve Yer 

Değiştirme 

Birimi 

Eğitim öğretim hizmetleri sınıfına ilk atama yapılması 
01 Ağustos 
 30 Eylül 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Öğretmen 

Atama ve Yer 

Değiştirme 

Birimi 

Millî Eğitim Bakanlığına Bağlı Eğitim Kurumlan Yönetici 

ve Öğretmenlerinin Norm Kadrolarına İlişkin Yönetmelik 

hükmü çerçevesinde Bakanlığımızın uygun gördüğü 

zamanda norm güncellemesinin yapılması 

1 Ocak 
31 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Öğretmen 

Atama ve Yer 

Değiştirme 

Birimi 

İhtiyaç fazlası öğretmen atamalarının yapılması 
02 Ocak 
 31 Mart 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Öğretmen 

Atama ve Yer 

Değiştirme 

Birimi 

Yeni açılan eğitim kurumlarına öğretmen ataması 

yapılması 

Bakanlığın 
Uygun 

Gördüğü 
Tarihlerde 

İNSAN KAYNAKLARI ŞUBESİ 

2016 İŞ TAKVİMİ 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Öğretmen 

Atama ve Yer 

Değiştirme 

Birimi 

İlçe içinde öğretmen ihtiyacının karşılanamaması 

halinde ilçeler arası öğretmen görevlendirmesi 

02 Ocak 
 31 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi Özlük 

Birimi 

Kurum İdari Kuruluna katılacak yetkili sendikanın 

belirlenmesi 

15 Mayıs 
 30 Mayıs 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi Personel 

Atama Birimi 

Eğitim Öğretim Hizmetleri Sınıfı hariç personelin il içi 

isteğe bağlı yer değiştirme İşlemleri 

01 Mayıs 
 30 Mayıs 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi Personel 

Atama Birimi 

Eğitim Öğretim Hizmetleri Sınıfı hariç personelin il dışı 

isteğe bağlı yer değiştirme İşlemleri 

01 Haziran 
 30 Haziran 

İNSAN KAYNAKLARI ŞUBESİ 

2016 İŞ TAKVİMİ 
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BİLGİ İŞLEM ŞUBESİ 

2016 İŞ TAKVİMİ 

SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi Personel 

Atama Birimi 

Yönetici, öğretmen ve personeli kademe derece terfi 

intibak, emeklilik ve özlük hakları ile ilgili her türlü iş ve 

işlemlerin yapılması 

02 Ocak  
31 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

Yılı içinde gerçekleştirilen hizmet içi eğitim kurs ve 

seminerlerin üçer aylık dönem halinde istatistiki 

bilgilerin İl Milli Eğitim Müdürlüğüne gönderilmesi. 

02 Ocak 
 31 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

Bakanlığımız Öğretmen Yetiştirme ve Geliştirme Genel 

Müdürlüğü ile İnsan Kaynakları Genel Müdürlüğünün 

düzenlediği MEBBİS Modülüne gelen kurs ve 

seminerlerin duyurusunu yapılması. 

02 Ocak  
31 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

Müdürlüğümüze yeni atanan aday memurların adaylık 

eğitimlerini planlama ve düzenleme işlemlerinin 

yapılması 

02 Ocak  
31 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

Mahallî olarak düzenlenen kurs ve seminerlerin günü ve 

zamanı gelenlerin onaylarının alınması için İl Milli Eğitim 

Müdürlüğü ile gerekli yazışmaların yapılması 

02 Ocak  
31 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

Mahallî olarak açılacak kurs ve seminerler için eğitim 

görevlisi görevlendirilmesi. 

02 Ocak  
31 Aralık 

İNSAN KAYNAKLARI ŞUBESİ 

2016 İŞ TAKVİMİ 
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2016 YILI İŞ TAKVİMİ 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

Merkezî ve Mahallî kurs ve seminerlere yapılan 

başvuruların onay/red işlemlerinin yapılması 

02 Ocak 
 31 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

Mahallî olarak açılan kurs ve seminerlerde 

görevlendirilen eğitim görevlilerin ek ders ücret 

çizelgelerinin düzenlenerek her ayın son haftası KBS 

Sistemine işlenmesi 

23 Ocak 
 28 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

Mahallî kurs ve seminere katılan kursiyerlere kurs 

bitiminde kurs belgelerini yazılması için İl Milli Eğitim 

Müdürlüğü ile gerekli yazışmaların yapılması 

02 Ocak 
 31 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

İş Sağlığı ve İş Güvenliği hakkında müdürlüğümüz 

personeline periyodik olarak toplantılar yapılması. 

02 Şubat 
31 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

Bir Bahar Akşamı (Şiir Şöleninin ) hazırlık çalışmalarının 

yapılması 

06 Nisan 
10 Nisan 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

Okul ve Kurumlardan açılmasını istedikleri hizmet içi 

eğitim tekliflerinin istenilmesi 

 1 Temmuz 
 28 Ağustos 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

İl Milli Eğitim Müdürlüğü Hizmet içi eğitim planının 

Müdürlüğümüz web sayfasında duyurulması 

15 Kasım 
 01 Aralık 

İnsan 

Kaynakları 

Şubesi 

Hizmetiçi Eğitim 

Birimi 

Mahallî Hizmet içi Eğitim Planı’ nın MEBBİS’ e işlenmesi 

ve başvuruya açılmasının sağlanması 

16 Kasım 
 27 Kasım 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

İlçe Millî Eğitim Müdürlüğünde kullanılan makine ve 

teçhizatların onarımları için keşif özetlerinin 

değerlendirilerek ödeneklerin istenmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Müdürlüğümüzün ihtiyacında kullanılacak malzeme 

alımları ile bakım-onarımlarının yapılmasına ilişkin iş ve 

işlemlerin yapılması 

02 Ocak 

 31 Aralık 

  

 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

İlçe Millî Eğitim Müdürlüğümüze bağlı okul/kurumların 

hizmet binalarının malzemesiz genel temizlik işi için 

işçilik hizmeti satın alma ihalesinin hazırlık çalışmaları 

ile iş ve işlemlerinin yürütülmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

İlçe Millî Eğitim Müdürlüğümüz hizmet birimlerinde 

kullanılan fotokopi makinelerinin sarf malzemeli 

periyodik bakım ve onarım hizmeti satın alma ihalesinin 

hazırlık çalışmaları ile iş ve işlemlerinin yürütülmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

İlçe genelinde öğrenci taşıma uygulamalarının izleme, 

değerlendirme ve koordinesini sağlamak, taşıma ve 

yemek ödeneklerinin istenmesini sağlamak 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Taşımalı ilköğretim planlamasının yapılması 
06 Şubat 

 18 Mayıs 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

2016 yılı detay programına göre ihale, sipariş ve 

mahallîne ödenek gönderme yöntemlerini kullanarak 

satın alınacak malzemelere ilişkin “2016 Yılı Alım 

Planlamasının” yapılması 

01 Nisan 

 01 Kasım 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Taşımalı İlköğretim Taşıma ve Yemek İhalelerinin 

tamamlanması 

18 Mayıs 

 10 Ağustos 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Taşımalı ortaöğretim planlamasının yapılması 
01 Ağustos 

30 Eylül 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Müdürlüğümüz hizmet birimlerinde kurulu bulunan 

fotokopi makinelerinin 2016 yılı periyodik bakım ve 

onarım  çalışmalarının yapılması  

01 Eylül  

31 Aralık 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Taşımalı ilköğretim ve ortaöğretim uygulaması 

kapsamındaki öğrencilere taşıma ve yemek hizmetinin 

verilmesi 

16 Eylül  

13 Haziran 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Taşımalı ortaöğretim Taşıma İhalelerinin tamamlanması 
20 Eylül  

31 Ekim 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Mevcut okul/kurumların taşınır taleplerinin elektronik 

ortamda alınması, onaylanması ve değerlendirilmesi 

19 Ocak 

 16 Mart 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Okul/kurum, pansiyon donatımlarının planlanması 
02 Ocak 

 31 Ocak 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Yıl içerisinde gelebilecek acil taşınır ihtiyaçlarının 

değerlendirilmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Her mali yılsonunda, Müdürlüğümüz ve bağlı eğitim 

kurumlarının deposunda bulunan taşınırların sayımının 

yapılması, sayım sonrası düzenlenen Harcama Birimi 

Yönetim Hesabı Cetveli’ nin, onaylanmak üzere 

Muhasebe Müdürlüğüne gönderilmesi ve yönetim 

hesabı cetvellerinin Sayıştay’a sunulmak üzere 

birimimizde muhafaza edilmesi 

15 Aralık 

 02 Şubat 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Müdürlüğümüzün harcama birimlerini ve bunlara bağlı 

ambarların açık adresleri ile taşınır kayıt kontrol 

yetkililerinin ad, soyadı ve unvanlarını gösteren 

listelerin Sayıştay’a bildirilmesi 

15 Aralık 

 02 Ocak 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Müdürlüğümüz ile okul / kurumlarımızca, hibe olarak 

edinilecek taşıtların hibe izin talep işlemlerinin 

gerçekleştirilmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Donatım ödeneği Müdürlüğümüze gönderilen okul/ 

kurumlarımızın ihtiyacında kullanılacak taşınır malzeme 

alımlarının planlaması 

02 Ocak  

31 Aralık 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Müdürlüğümüz hizmet birimlerinde kullanılan fotokopi 

makinelerinin sarf malzemeli periyodik bakım ve onarım 

hizmeti ile ilgili iş ve işlemlerinin yürütülmesi 

02 Ocak  

31 Aralık 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

İlköğretim ve Ortaöğretim Öğrencilerine Ücretsiz Ders 
Kitabı Temini Uygulaması kapsamında 2015-2016 
Eğitim-Öğretim yılında okutulacak ders kitaplarının Millî 
Eğitim Bakanlığı Bilişim Sistemleri (MEBBİS) veri 
tabanına giriş işlemlerinin yapılması 

02 Şubat  

27 Şubat 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

Mevcut ve yeni açılacak alan/dal/bölüm donatımlarının 

planlanması 

02 Şubat  

30 Kasım 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 

2015-2016 eğitim-öğretim yılında Bakanlığımıza bağlı 

resmi ilköğretim ve ortaöğretim kurumlarında 

okutulacak ders kitaplarının dağıtım noktalarından 

öğrencilere verilmek üzere okullara dağıtımının 

yapılması 

21 Ağustos 

11 Eylül 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Destek 
Hizmetleri 
Şubesi 

2015-2016 eğitim-öğretim yılında ilk ve ortaöğretim 

okullarında okutulmak üzere satın alınan ders 

kitaplarının okullara dağıtımını müteakip ortaya 

çıkabilecek ilave kitap ihtiyacının MEBBİS ortamında il 

millî eğitim müdürlüğünden  müdürlüğümüz tarafından 

yeniden talep edilerek dağıtılması 

21 Eylül  

31 Ekim 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 

Mutemetlik 

Birimi 

Maaş, Ek ders, Sürekli Görev Yolluğu, Geçici Görev 

Yolluğu, Emekli Kesenek Bildirimleri, Sosyal Haklar 

Ödemeleri, İkramiye, Tediye, İş Sonu Tazminatı, Kıdem 

Tazminatı, İşe Giriş-Çıkış Bildirgeleri, SGK Bildirimleri 

vb. özlük hakları ile ilgili ödemelerin yapılması 

01 Ocak 

 31 Ocak 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 

Mutemetlik 

Birimi 

Maaş, Ek ders, Sürekli Görev Yolluğu, Geçici Görev 

Yolluğu, Emekli Kesenek Bildirimleri, Sosyal Haklar 

Ödemeleri, İkramiye, Tediye, İş Sonu Tazminatı, Kıdem 

Tazminatı, İşe Giriş-Çıkış Bildirgeleri, SGK Bildirimleri, 

Banka Promosyonları vb. özlük hakları ile ilgili 

ödemelerin yapılması 

01 Şubat  

28 Şubat 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 
Mutemetlik 
Birimi 

Maaş, Ek ders, Sürekli Görev Yolluğu, Geçici Görev 

Yolluğu, Emekli Kesenek Bildirimleri, Sosyal Haklar 

Ödemeleri, İkramiye, Tediye, İş Sonu Tazminatı, Kıdem 

Tazminatı, İşe Giriş-Çıkış Bildirgeleri, SGK Bildirimleri 

vb. özlük hakları ile ilgili ödemelerin yapılması 

01 Mart 

 31 Mart 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 
Mutemetlik 
Birimi 

Maaş, Ek ders, Sürekli Görev Yolluğu, Geçici Görev 

Yolluğu, Emekli Kesenek Bildirimleri, Sosyal Haklar 

Ödemeleri, İkramiye, Tediye, İş Sonu Tazminatı, Kıdem 

Tazminatı, İşe Giriş-Çıkış Bildirgeleri, SGK Bildirimleri 

vb. özlük hakları ile ilgili ödemelerin yapılması 

01 Nisan 

 30 Nisan 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 
Mutemetlik 
Birimi 

Maaş, Ek ders, Sürekli Görev Yolluğu, Geçici Görev 

Yolluğu, Emekli Kesenek Bildirimleri, Sosyal Haklar 

Ödemeleri, İkramiye, Tediye, İş Sonu Tazminatı, Kıdem 

Tazminatı, İşe Giriş-Çıkış Bildirgeleri, SGK Bildirimleri 

vb. özlük hakları ile ilgili ödemelerin yapılması 

01 Mayıs 

 31 Mayıs 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 

Mutemetlik 

Birimi 

Maaş, Ek ders, Sürekli Görev Yolluğu, Geçici Görev 

Yolluğu, Emekli Kesenek Bildirimleri, Sosyal Haklar 

Ödemeleri, İkramiye, Tediye, İş Sonu Tazminatı, Kıdem 

Tazminatı, İşe Giriş-Çıkış Bildirgeleri, SGK Bildirimleri 

vb. özlük hakları ile ilgili ödemelerin yapılması 

01 Haziran 

30 Haziran 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 
Mutemetlik 
Birimi 

Maaş, Ek ders, Sürekli Görev Yolluğu, Geçici Görev 

Yolluğu, Emekli Kesenek Bildirimleri, Sosyal Haklar 

Ödemeleri, İkramiye, Tediye, İş Sonu Tazminatı, Kıdem 

Tazminatı, İşe Giriş-Çıkış Bildirgeleri, SGK Bildirimleri 

vb. özlük hakları ile ilgili ödemelerin yapılması 

01 Temmuz 

31 Temmuz 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 
Mutemetlik 
Birimi 

Maaş, Ek ders, Sürekli Görev Yolluğu, Geçici Görev 

Yolluğu, Emekli Kesenek Bildirimleri, Sosyal Haklar 

Ödemeleri, İkramiye, Tediye, İş Sonu Tazminatı, Kıdem 

Tazminatı, İşe Giriş-Çıkış Bildirgeleri, SGK Bildirimleri, 

Banka Promosyonları vb. özlük hakları ile ilgili 

ödemelerin yapılması 

01 Ağustos 

31 Ağustos 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 

Mutemetlik 

Birimi 

Maaş, Ek ders, Sürekli Görev Yolluğu, Geçici Görev 

Yolluğu, Emekli Kesenek Bildirimleri, Sosyal Haklar 

Ödemeleri, İkramiye, Tediye, İş Sonu Tazminatı, Kıdem 

Tazminatı, İşe Giriş-Çıkış Bildirgeleri, SGK Bildirimleri 

vb. özlük hakları ile ilgili ödemelerin yapılması 

01 Eylül 

 30 Eylül 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 
Mutemetlik 
Birimi 

Maaş, Ek ders, Sürekli Görev Yolluğu, Geçici Görev 

Yolluğu, Emekli Kesenek Bildirimleri, Sosyal Haklar 

Ödemeleri, İkramiye, Tediye, İş Sonu Tazminatı, Kıdem 

Tazminatı, İşe Giriş-Çıkış Bildirgeleri, SGK Bildirimleri 

vb. özlük hakları ile ilgili ödemelerin yapılması 

01 Ekim  

31 Ekim 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 
Mutemetlik 
Birimi 

Maaş, Ek ders, Sürekli Görev Yolluğu, Geçici Görev 

Yolluğu, Emekli Kesenek Bildirimleri, Sosyal Haklar 

Ödemeleri, İkramiye, Tediye, İş Sonu Tazminatı, Kıdem 

Tazminatı, İşe Giriş-Çıkış Bildirgeleri, SGK Bildirimleri 

vb. özlük hakları ile ilgili ödemelerin yapılması 

01 Kasım 

 30 Kasım 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi 
Mutemetlik 
Birimi 

Maaş, Ek ders, Sürekli Görev Yolluğu, Geçici Görev 

Yolluğu, Emekli Kesenek Bildirimleri, Sosyal Haklar 

Ödemeleri, İkramiye, Tediye, İş Sonu Tazminatı, Kıdem 

Tazminatı, İşe Giriş-Çıkış Bildirgeleri, SGK Bildirimleri 

vb. özlük hakları ile ilgili ödemelerin yapılması 

01 Aralık  

31 Aralık 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi Arşiv 

İdare Birimi 

Müdürlüğümüze gelen her türlü evrakın teslim alınıp, 

zarflarının açılarak, birimlere dağıtılması 

02 Ocak 31 

Aralık 

Destek 

Hizmetleri 

Şubesi Arşiv 

İdare Birimi 

Müdürlüğümüz arşivinden Devlet Arşivleri Genel 

Müdürlüğüne arşiv malzemesi devir ve imha işlemlerinin 

yapılması “Uygunluk Görüşü” alınması 

01 Mart 31 

Aralık 

SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Hukuk Şubesi 

İlçe Millî Eğitim Müdürlüğümüzün taraf olduğu adlî ve 

İdarî davalarda, tahkim yargılamasında ve icra 

işlemlerinde Bakanlığımızı ve İl/ İlçe Millî Eğitim 

Müdürlüğümüzle ilgili önleyici hukukî tedbirleri 

zamanında almak 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Hukuk Şubesi 
Müdürlüğümüz birimlerince yürütülen çalışmalara 

hukukî destek sağlanması, gerekli toplantı ve 

komisyonlara katılımın sağlanması 

02 Ocak 

 31 Aralık 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Strateji 

Geliştirme 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlçe Millî Eğitim Müdürlüğümüz bünyesinde bulunan 

okul ve kurumlarında hizmet veren okul kantinleri ve 

açık alanlara ait ilçe- İl Millî Eğitim Müdürlüğüne 

yatırılması gereken katkı paylarının takibinin 

yürütülmesi 

01 Ocak 

 31 Aralık 

Strateji 

Geliştirme 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlçe Millî Eğitim Müdürlüğümüze bağlı okul ve 

kurumların ödenek taleplerinin İl Müdürlüğü / Bakanlığa 

gönderilmesi ile ilgili yazışmaların yapılması 

01 Ocak 

 31 Aralık 

Strateji 

Geliştirme 

Hizmetleri 

Şubesi 

Bakanlıkça gönderilen ödeneklerin gönderilmesi ile ilgili 

yazışmaların yapılması 

01 Ocak 

 31 Aralık 

Strateji 

Geliştirme 

Hizmetleri 

Şubesi 

TEFBİS Veri Girişleri ile ilgili olarak İlçe Millî Eğitim 

Müdürlüğümüz denetiminde Okul/Kurum 

Müdürlüklerinin veri girişlerinin yapılması 

01 Ocak 

 31 Aralık 

Strateji 

Geliştirme 

Hizmetleri 

Şubesi 

Kamu zararı ile ilgili iş ve işlemleri yürütülmesi 
01 Ocak 

 31 Aralık 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Strateji 

Geliştirme 

Şubesi Proje- 

TKY Birimi 

Millî Eğitim Bakanlığı Stratejik Plan ve Performans 

Programına uygun olarak bütün birimlerin 

çalışmalarının takip edilmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Strateji 

Geliştirme 

Şubesi Proje- 

TKY Birimi 

Yazılı ve sözlü soru önergelerinin cevaplandırılması 
02 Ocak 

 31 Aralık 

Strateji 

Geliştirme 

Şubesi Proje- 

TKY Birimi 

Kamu Hizmet Envanterinin ve Hizmet Standartlarının 

güncellenmesi 

02 Ocak 

 31 Aralık 

Strateji 

Geliştirme 

Şubesi Proje- 

TKY Birimi 

İlçe Millî Eğitim Müdürlüğümüzce okul ve kurumların 

stratejik plan çalışmaları için eğitim verilmesi ve 

danışmanlık yapılması 

02 Ocak  

31 Aralık 

Strateji 

Geliştirme 

Şubesi Proje- 

TKY Birimi 

2016 Yılı İş Takvimi’nin hazırlanması 
01 Şubat 

 28 Şubat 

Strateji 

Geliştirme 

Şubesi 

İstatistik Bilgi 

Sistemleri 

Birimi 

İlçe istatistiklerinin hazırlanması 
05 Ocak 

 18 Ocak 
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

Strateji 

Geliştirme 

Şubesi 

İstatistik Bilgi 

Sistemleri 

Birimi 

istatistik bilgi girişinden sorumlu şube müdürü, şef ve 

memurların katılımı ile yapılacak olan istatistik 

bilgilendirme toplantısına müdürlüğümüzden ilgili 

personelin katılması 

14 Eylül 

 18 Eylül 

Strateji 

Geliştirme 

Şubesi 

İstatistik Bilgi 

Sistemleri 

Birimi 

2015-2016 Eğitim-Öğretim Yılı İstatistik veri girişlerinin 

e-okul ve Mebbis modülü üzerinden başlaması ve 

kurum/ilçe  onayı verilerek tamamlanması 

01 Ekim  

30 Kasım 

Strateji 

Geliştirme 

Şubesi 

İstatistik Bilgi 

Sistemleri 

Birimi 

Bilgi girişlerinin tamamlanması sonucu sorgulama 

modülünden istatistik verilerinin alınması 

10 Aralık  

20 Aralık 



İNŞAAT VE EMLAK ŞUBESİ  
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SORUMLU 
BİRİM 

YAPILACAK ÇALIŞMALAR 
BAŞLAMA/ 

BİTİŞ 

TARİHİ 

İnşaat ve Emlak 

Şubesi 

Okullarımıza eğitime %100 destek kapsamında katkıda 

bulunan hayırseverlerin uygunluk belgesi taleplerinin 

değerlendirilmesi ve uygulanması 

2 Ocak 

 31 Aralık 

İnşaat ve Emlak 

Şubesi 

2015 Yılında onarım talebi olan ilçemiz genelindeki 

okulların isteklerinin değerlendirilerek onarım yapılacak 

okulların planlanması İl Milli Eğitim Müdürlüğüne 

önceliği belirlenerek  sistemden bildirilmesi 

15 Ocak 15 

Mart 

İnşaat ve Emlak 

Şubesi 

Onarım ihalesi yapılan okulların onarımlarının 

yaptırılması 

15 Haziran 

 1 Eylül 

İnşaat ve Emlak 

Şubesi 

2016 yılı temel eğitim ve ortaöğretim okul ve kurumların 

onarım taleplerinin alınması 

20 Kasım 

 20 Aralık 
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SORUMLU 

BİRİM 

PROJELER 

 

Okul Sütü Programı 

 

Bu Benim Eserim 

Temel Eğitim 

Hizmetleri 

Şubesi 

İlköğretim Okullarında Devam Oranlarının Arttırılması 

Şimdi Düşünme Zamanı 

 

Çık Dışarı Oynayalım 

 

DynEd Eğitimi Projesi 

 

Bilim Fuarları Projesi 

 

Geleceğin Kan Bağışçılarının Kazanımı Projesi 

Ortaöğretim   

Hizmetleri        

Şubesi 
Trafik Gençlik Hareketi Projesi 

 

Ortaöğretime Uyum Programı 

 

Uzmanlaşmış Meslek Edindirme Merkezleri Projesi (UMEM) (MEB- 

MTEGM-HBÖGM, ÇSGB-İŞKUR, TOBB-TOBB-ETU) 

Meslekî ve 

Teknik Eğitim 

Şubesi 
Üniversite, Lise, Meslekî ve Teknik Liseler Arası Robot Yarışması 

 

Anadolu İmam Hatip Lisesi Öğrencilerinin Mesleğe Hazırlanması ve 

Yetiştirilmesi Projesi 

Din 

Öğretimi 

Hizmetleri 

Şubesi 

Evin Okula Yakınlaştırılması ve Değişen Ana ve Baba Rolleri Projesi 

 

Din Öğretimi Genel Müdürlüğü ve Diyanet Vakfı arasında yapılan 

protokol çerçevesinde Uluslararası Anadolu İmam Hatip Lisesi Projeleri 

 

Okullar Hayat Olsun Projesi 

Bağımlılıkla Mücadele Projesi 

Hayat Boyu 

Öğrenme 

Şubesi 

Hayat Boyu Öğrenmenin Desteklenmesi Projesi 

Önce Kadın-Girişimciliğe Destek Projesi 

Öğrenme Şenlikleri Projesi 

 

Toplumsal Kapasiteyi Geliştirme Projesi 

E-Öğrenme Projesi 

Geleneksel Çocuk Oyunları Projesi 

Öze! 

Öğretim 

Kurumlan 

Hizmetleri 

Şubesi 

Sürücü Eğitimi ve Sınav Süreçlerinin Geliştirilmesi Projesi 
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Scientix Projesi  

e-Twinnig (e-Eşleştirme) Projesi 

FATİH (Fırsatları Arttırma ve Teknolojiyi İyileştirme Hareketi) Projesi e- EBA 
(Eğitim Bilişim Ağı) Projesi 

Veli Bilgilendirme Sistemi e-Kayıt 

Doküman Yönetim Sistemi 

MEBBİS 

e-Akademi 

e-Konferans 

MEB Mobil Bilgi Servisi 

e-Sınav Projesi 

Uzaktan Eğitim Sistemi 

Okul Tabanlı Afet Eğitimi Çalışmalar

Bilgi İşlem ve 

Eğitim 

Teknolojileri 

Şubesi 

Sivil 

Savunma 

Birimi 
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BELİRLİ GÜN 

VE 

HAFTALAR 
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OCAK 

Verem Haftası 07-13 Ocak 

Enerji Tasarrufu Haftası 
Ocak Ayının 2. 

Haftası 

Gazeteciler Günü 10 Ocak 

Dünya Cüzzam Günü 25-Ocak 

Cüzzam Haftası 25-31 Ocak 

Dünya Gümrük Günü 260cak 

ŞUBAT 

Millî Eğitim Vakfı Kuruluş Günü 19-Şubat 

Vergi Haftası 
Şubat Ayının Son 

Haftası 

Sivil Savunma Günü 28-Şubat 

MART 

Deprem Haftası 01-07 Mart 

Girişimcilik Haftası 
Mart Ayının İlk 

Haftası 

Yeşilay Haftası 
Mart Ayının İlk 

Haftası 

Dünya Kadınlar Günü 8-Mart 

Bilim ve Teknoloji Haftası 08-14 Mart 

İstiklâl Marşı’nın Kabulü ve Mehmet ERSOY’ u Anma Günü 12-Mart 

Tıp Bayramı 14-Mart 

Tüketiciyi Koruma Haftası 15-21 Mart 

Öğretmen Okullarının Kuruluş Yıl Dönümü 16-Mart 

Türk Dünyası ve Toplulukları Haftası 16-22 Mart 

Çanakkale Zaferi 18-Mart 

Şehitler Günü 18-Mart 

Yaşlılar Haftası 18-24 Mart 

Uluslararası Irk Ayrımı İle Mücadele Günü 21-Mart 
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Orman Haftası 21-26 Mart 

Dünya Su Günü 22-Mart 

Dünya Meteoroloji Günü 23-Mart 

Dünya Tiyatrolar Günü 27-Mart 

Kütüphaneler Haftası 30-Mart 

NİSAN 

Kanserle Savaş Haftası 01-07 Nisan 

NATO Günü 4-Nisan 

Avukatlar Günü 5-Nisan 

Dünya Sağlık Günü 7-Nisan 

Sağlık ve Sosyal Güvenlik Haftası 07-13 Nisan 

Sağlık Haftası 08-14 Nisan 

Polis Teşkilâtı’nın Kuruluş Günü 10-Nisan 

Şehitler Haftası 14-Nisan 

Turizm Haftası 15-22 Nisan 

Kutlu Doğum Haftası 20-26 Nisan 

Dünya Kitap Günü ve Kütüphaneler Haftası 20-26 Nisan 

Ebeler Haftası 21-28 Nisan 

Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı 23-Nisan 

Türkiye İstatistik Günü 25-Nisan 

MAYIS 

Kardeşlik Haftası 28 Nisan-04 Mayıs 

Bilişim Haftası 
Mayıs Ayının İlk 

Haftası 
Trafik ve İlk Yardım Haftası Mayıs Ayının İlk 

Haftası 

Vakıflar Haftası 
Mayıs Ayının II. 

Haftası 

Karayolu Güvenliği ve Trafik Haftası 01-07 Mayıs 
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İş Güvenliği Haftası 04-10 Mayıs 

Avrupa Günü 5-Mayıs 

Hıdrellez 6-Mayıs 

Danıştay ve İdari Yargı Haftası 10-Mayıs 

Engelliler Haftası 10-16 Mayıs 

Anneler Günü 10-Mayıs 

Aile Haftası 11-17 Mayıs 

Hemşireler Haftası 12-18 Mayıs 

Dünya Eczacılık Günü 14-Mayıs 

Hava Şehitlerini Anma Günü 15-Mayıs 

Uluslar Arası Aile Günü 15-Mayıs 

Müzeler Haftası 18-24 Mayıs 

Atatürk’ü Anma ve Gençlik ve Spor Bayramı 19-Mayıs 

Gençlik Haftası 19-25 Mayıs 

Etik Günü 25-Mayıs 

İstanbul’un Fethi 29-Mayıs 

HAZİRAN 

Dünya Çevre Günü 5-Haziran 

Çevre Koruma Haftası 
Haziran Ayının 2. 

Haftası 

Babalar Günü 21-Haziran 

Uluslararası Uyuşturucu Kullanımı ve Kaçakçılığı İle Mücadele Günü 
26-Haziran 

TEMMUZ 

Kabotaj ve Deniz Bayramı 1-Temmuz 

Dünya Nüfus Günü 10-Temmuz 

Ramazan Bayramı 17-19 Temmuz 

Gazeteciler ve Basın Bayramı 24-Temmuz 
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AĞUSTOS 

Zafer Haftası 26-30 Ağustos 

Zafer Bayramı 30-Ağustos 

EYLÜL 

Dünya Barış Günü 1-Eylül 

Gaziler Günü 19-Eylül 

Kurban Bayramı 24-27 Eylül 
İlköğretim Haftası Eylül Ayının 3. 

Haftası 

Yangından Korunma Haftası (İtfaiyecilik Haftası) 25 Eylül -01 Ekim 

Türk Dil Bayramı 26-Eylül 

Dünya Turizm Günü 27-Eylül 

Demiryolları Haftası 
Eylül Ayının Son 

Haftası 

EKİM 

Camiiler Haftası 
Ekim Ayının 1. 

Haftası 

Hayvanları Koruma Günü 4-Ekim 

Dünya Mimarlık Günü 4-Ekim 

Uluslararası Öğretmenler Günü 5-Ekim 

Dünya Çocuk Günü 5-Ekim 

Ahilik Kültür Haftası 08-12 Ekim 

Ankara’nın Başkent Oluşu 13-Ekim 

Dünya Konut Günü 13-Ekim 

Dünya Standartlar Günü (Tüketiciyi Koruma Haftası) 14-Ekim 

Standartlar Haftası 
Ekim Ayının 3. 

Haftası 

Dünya Gıda Günü 16-Ekim 

Birleşmiş Milletler Günü 24-Ekim 

Cumhuriyet Bayramı 29-Ekim 

Kızılay Haftası 29 Ekim-04 Kasım 
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Dünya Tasarruf Günü 31-Ekim 

KASIM 

Kızılay Haftası 29 Ekim-04 Kasım 

Türk Harf Devrimi Haftası 01-07 Kasım 

Lösemili Çocuklar Haftası 02-08 Kasım 

Organ Bağışı ve Nakli Haftası 03-09 Kasım 

Dünya Şehircilik Günü 6-Kasım 

Dünya Çocuk Kitapları Haftası 09-15 Kasım 

Atatürk’ün Ölüm Yıldönümü 10-Kasım 

Atatürk Haftası 10-16 Kasım 

Afet Eğitimi Hazırlık Günü 12-Kasım 

UNESCO’nun Kuruluş Günü 16-Kasım 

Çocuk Hakları Günü 20-Kasım 

Dünya Felsefe Günü 20-Kasım 

Ağız ve Diş Sağlığı Haftası 22-27 Kasım 

Öğretmenler Günü 24-Kasım 

ARALIK 

Dünya AIDS Günü 1-Aralık 

Mevlana Haftası 02-09 Aralık 

Dünya Özürlüler Günü 3-Aralık 

Vakıf Haftası 03-09 Aralık 

Dünya Madenciler Günü 4-Aralık 

Kadın Hakları Günü 5-Aralık 
İnsan Hakları ve Demokrasi Haftası 07-13 Aralık 

Dünya İnsan Hakları Günü 10-Aralık 

Tutum, Yatırım ve Türk Malları Haftası 12-18 Aralık 

Dünya Kooperatifçilik Günü 21-Aralık 
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